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o Connectez-vous sur votre e-mail institutionnel.

o Cliguez sur « Applications Google ».

< C @& mailgoogle.com/mail/u/1/?tab=wm&ogbl#inbox

Q_ Rechercher dans les messages

Applications Google
i G 1-50 sur 2480

F Nouveau message

e Cliquez sur « Agenda ».

Google+

32Nam - 1nm (CFT) (ahir M 19mars
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o Cliguez sur « Autoriser » et « OK »,

@ calendar.google.com/calendar/b/1/r?pli=1

X
calendar.google.com souhaite

@ Ouvrir les liens "Agenda sur le Web"

Bloquer

Bienvenue dans la nouvelle version de Google Agenda

Gmail dans votre agenda

Les réservations de vol, de restaurant et autres sont importées
automatiquement depuis votre boite de réception Gmail. Pour modifier ce
comportement, accédez aux parametres.
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9 Sélectionnez I’horaire de votre séance du cours.

G Commencez a remplir le formulaire qui vous sera affiché.

Aujourd'hui < > Mars 2020 Q, @ @ Semaine ~ 3 &
DIM. LUN. MAR. MER. JEU. VEN. SAM.
X @
oM T+01 Ajouter un titre
T0AM Evénement Absentdubureau Rappel Tache Créneaux horaires
11 AM 5
@ 20 mars 2020 1:00pm - 2:00pm 20 mars 2020
12 PM
2, Ajouter des invités
1PM , ) ) 6 5
@ Ajouter des lieux ou des conférences (Sans titre)
1a2pm
2PM

= Ajouter une description

A (3 @ AbirGallas ~

4PM

5PM

6 PM

7PM
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°Invitez vos étudiants (par I'e-mail du groupe ou un par un) ou tout autre
participant.

urd'hui < > Mars 2020 O\ @ @ Semaine ~
DIM. LUN. MAR. MER. JEU. VEN.
. @
g} | Cours Informatique|
Evénement  Absent du bureau Rappel Tache Créneaux horaires

@ 20 mars 2020 1:00pm - 2:00pm 20 mars 2020

2, Ajouter des invités

\'} Ajouter des lieux ou des conferences Cours Informatique
1a2pm

= Ajouter une description

(3 @ AbirGallas ~

#
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0 Cliguez sur « OK » et choisissez « Participer au Hangouts Meet ».

Cours Informatique

Evénement Absentdubureau Rappel Tache Créneaux horaires

@ 20 mars 2020 1:00pm - 2:00pm 20 mars 2020

Définir un horaire de réunion Ajouter des invités
Cliquez sur Voir la disponibilité des invités pour
comparer facilement les calendriers et trouver un
créneau libre commun a tous les invités.

Voir la disponibilité des invités

nisateur

* Impossible d'afficher l'agenda (%)

Ajouter un lieu

Participer au Hangouts Meet
meet.google.com/ran-kkbs-rok

v X
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e Vous pouvez afficher toutes les informations relatives a la réunion.

burd'hut 7 ~ NAve 7NDN [@) ™\ ad Semaine ~

:5&?’»& 5 ¢
Organisateur VEN.

@ #
* Impossible d'afficher 'agenda (2) Féte de I'Indépendai

@ Ajouter un lieu

Participer au Hangouts Meet X
| meet.google.com/ran-kkbs-rok

Identifiant de la réunion
meet.google.com/ran-kkbs-rok

C
0 (e Numéros de téléphone
(US)+1 240-903-1965 (P .
i Code : 740 402 575#

( Ajouter un flux en direct

Ajouter une description
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o Ajoutez une description de I'évéenement programmé.

hus 2 N ANMAavre 7NN @) A\ & Semai
. S s g : v,

$

* Impossible d'afficher I'agenda (%)

@ Ajouter un lieu |

Participer au Hangouts Meet
meet.google.com/wuc-jagd-wux

Identifiant de la réunion
meet.google.com/wuc-jagd-wux

Che Numéros de téléphone
(US)+1 857-529-6590 (2)
Code : 272 875 947#

Ajouter un flux en direct

B I U =

® Y

Description du cours en ligne
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@ Cliguez sur « Autres options » si vous voulez ajouter d’autres réglages.

() Numéros de téléphone
(US)+1 857-529-6590 (2)
Code : 272 875 947#

Ajouter un flux en direct .

B I U =

»® Y

Description du cours en ligne

Fah e s
B s S e
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@ Si le remplissage du formulaire est terminé, cliquez sur « Enregistrer ».

.

X Cours Informatique i

20 mars 2020  1:00pm - 2:00pm 20 mars 2020 Fuseau horaire

b

(] Toute lajournée  Une seule fois ~

Détails de I'événement Rechercher une heure Invités

@ Ajouter un lieu Ajouter des invités
(] Q Hangouts Meet ~ X

Participer au Hangouts Meet

meet.google.com/wuc-jaqd-wux N
* Impossible d'afficher 'agenda ()
) Notification ¥ 10 minutes ¥ X
; susi Autorisations des invités
Ajouter une notification
(J Modifier I'événement
) ®- Inviter d'autres personnes

4 Voir la liste des invités
("]  Occupé ~ Visibilité par défaut ~ (@) V]

#
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@ Envoyez les invitations aux participants au cours programmeé.

Souhaitez-vous envoyer des e-mails d'invitation aux
invités qui utilisent Google Agenda ?

® Ignorer  Ne pas envoyer
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Vous pouvez inviter des participants qui ne font pas partie de votre
établissement universitaire.

Invités extérieurs a votre organisation

Les invités suivants ne font pas partie de votre organisation :
abirgallas@gmail.com. Voulez-vous vraiment les inviter ?

Poursuivre les modifications | Inviter des personnes externes
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@ L'évenement est créé et marqué sur votre agenda.

Semaine ~

VEN. SAM.

(20) 21

Féte de l'lndépendai

Cours Informatique
1a2pm

Evénement enregistré Annuler X
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@ Chaque invité recoit de la part de l'organisateur un e-mail détaillant toutes les
informations de connexion a I'évenement.

1 999

sur

3

Boite de réception x

Gty AR f” & 12:43 (il y a 0 minute) S -~

A moi ~

| mars | Cours Informatique Planning
20 Afficher sur Google Agenda ven. 20 mars 2020
ven. pr Date ven. 20 mars 2020 1pm — 2pm (CET) 12:30pm Cours Informatique
Qui e %&s*i\i-a««@f% 1pm Cours Informatique
Aucun evénement ultérieur
Oui Peut-étre Non Autres options
Vous avez été invité a I'événement suivant.

Cours Informatique
Date ven. 20 mars 2020 1pm — 2pm Heure normale d’'Europe centrale - Tunis plus d'infos »

Informations de connexion Rejoindre Hangouts Meet

meet.google.com/wuc-jagd-wux

Participer par téléphone
+1 857-529-6590 (CODE SECRET: 272875947)

Agenda

Participants <%y,  organisateur

».1) ? Oui - Peut-étre - Non plus d'options »

Invitation de Google enda

Vous recevez ce message a l'adresse gk

. sl fsden s
Paiir ne nliie recavair ces a-maile veria VEST httne/mnanas annale eam/ecalandar/ et madifier uns naramétras de Ralification nalr cet anenda
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@ Cliguez sur le lien de connexion pour accéder a votre évenement sur Hangouts Meet.

Vous avez été invité a I'événement suivant.
Cours Informatique
Date ven. 20 mars 2020 1pm — 2pm Heure normale d’Europe centrale - Tunis plus d'infos »

Informations de connexion Rejoindre Hangouts Meet

meet.google.com/wuc-jaqd-wux

C @& meet.google.com/_meet?authuser=1 w O [© ° 4

B Meet 12:48 -« ven., 20 mars

Rejoindre ou démarrer une réunion

Cours Informatique

Coherence * Jess Bonham & Anna Lomax * g.coljbalc
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@ Commencez votre enseignement a distance en cliquant sur « Présenter ».

&< C @ meetgoogle.com/wuc-jagd-wux?authuser=1

= % O

SR
Changer de conj

Cours Informatique

i ot

Pas d'autre p

Participer a la réunion

Présenter

Autres options

R2 Participer via un téléphone
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@ Vous avez le choix entre partager « L'intégralité de votre écran »

Q Meet - Cours Informatique X

# meet.google.com/wuc-jagd-wux?authuser=1

Partager votre écran

Une demande de partage du contenu de votre écran avec meet.google.com a été envoyée depuis Chrome.

Sélectionnez les éléments que vous souhaitez partager.

L'intégralité de votre écran Fenétre de l'application

Cours Informatique LB :
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@ ou « Fenétre de I'application » pour les applications actives sur votre ordinateur.

Q Meet - Cours Informatique X

w e Sl i e S L D ot e S i et L sl e e S e e w T

& & @ meet.google.com/wuc-jaqgd-wux?authuser=1

Partager votre écran

Une demande de partage du contenu de votre écran avec meet.google.com a été envoyée depuis Chrome.

Sélectionnez les éléments que vous souhaitez partager.

L'intégralité de votre écran Fenétre de I'application

3 1 -
| 3

G Meet - Cours Informatig... 'P‘ Cours En Ligne - Micros...

Partager Annuler

Cours Informatique » -~ :
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@ Quand vous commencez a présenter votre cours, vous avez le choix d’activer ou
désactiver la caméra et le micro.

i e i G B G e oo i epicicleiiiinid 2 It h Us €T = 0 & i = 1 " v 0O o

Cours En Ligne - Microsoft PowerPoint

3 B A =

Diapositives Plan X
o PSR

!

Notre Cours En Ligne

Cours Informatique A A -~ ) : ,
Vous étes en train de présenter

:
Cours Informatique ~ L . ) , :
Vous étes en train de présenter
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@

Pour plus de détails :

https://support.google.com/meet/




